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DOCUMENTOS CONFIRA OS DOCUMENTOS 
DO SOLICITANTE

1 2 relatórios de conferência extraídos da Fipa Eletrônica/
SISAP: Dados cadastrais e Dados Funcionais
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	• Aposentadoria Voluntária: 
Requerimento de Aposentadoria

	• Aposentadoria por incapacidade permanente: 
Laudo Médico Oficial

	• Aposentadoria Compulsória: Cópia autenticada 
da certidão de nascimento ou casamento

3 Declaração de Acúmulo de Cargos/Proventos

4 Cópia da publicação constando as informações referentes a 
licitude de cargos.

5

	• Cópia da decisão do processo administrativo ou 
declaração informando a finalização e os termos da 
decisão do processo administrativo.

	• Cópia da decisão judicial, quando se tratar de direitos 
reconhecidos judicialmente.

6
Cópia da certidão de nascimento ou casamento ou carteira 
de identidade ou outro documento público que comprove o 
nome completo e a idade do (a) servidor (a)

7
Certidões de tempo de serviço/contribuição averbadas (INSS 
municipal, outro estado, federal e declarações ou demais 
documentos inerentes à averbação).

8
Declaração emitida pela SRE ou órgão de origem, constando 
se os períodos certificados estão sendo computados 
para algum fim no cargo diverso do que está se dando a 
aposentadoria.

9
Declaração constando que o cargo e/ou funções exercidas se 
enquadram nas funções de docência, para fins de utilização 
na concessão de aposentadoria especial do professor.

10
Declaração do efetivo exercício expedido pelo órgão 
que recebeu o servidor na situação de adjunção ou 
disposição.
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FIPA INSTRUÇÃO DO PROCESSO 
DE APOSENTADORIA

FOLHA DE INSTRUÇÃO 
DO PROCESSO DE 
APOSENTADORIA

11 Tempo Averbado

12 Matriz de apuração de tempo de 
acordo à regra de aposentadoria

13 Matriz de Contagem de Tempo

14 Dados cadastrais

PROVENTOS INSTRUÇÃO DO PROCESSO 
DE APOSENTADORIA

15

Planilha de cálculo de proventos por média 
e Formulário da Última remuneração nos 
casos de aposentadoria por média com 
vigência anterior a 15.09.2020 e direito 
adquirido da EC 104/20.

16
Planilha de calculo de proventos por média 
nos casos de aposentadoria por média após 
EC 104/20.

17 Demonstrativo de pagamento do mês de 
vigência da aposentadoria.




